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บทน า 

สภาวะปัจจุบันมีการเปลี่ยนแปลงอย่างต่อเนื่องที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการสหกรณ์ เช่น 
พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นเหตุให้ข้อบังคับสหกรณ์ที่ได้
ก าหนดขึ้นบังคับใช้มีข้อความ และหรือข้อก าหนด ไม่เป็นไปตามพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 เกิด
ความไม่ชัดเจนในการปฏิบัติ จึงมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือใน
การบริหารจัดการ ตามหลักการสหกรณ์ การควบคุมโดยสมาชิกตามหลักประชาธิปไตย การปกครองตนเอง 
และความเป็นอิสระ 

จากการปฏิบัติงานของกลุ่มตรวจการสหกรณ์ พบสภาพปัญหาที่เกิดขึ้นในกระบวนการด าเนินงาน 
เช่น คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ไม่ทราบหลักการและกระบวนการปฏิบัติในการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ 
เอกสารประกอบในการพิจารณา ฯลฯ เป็นต้น กลุ่มตรวจการสหกรณ์จึงได้รวบรวมค าแนะน าในการปฏิบัติตาม
หลักข้อก าหนดในข้อบังคับของสหกรณ์ หลักการ วิธีการสหกรณ์ และพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 
เพ่ือความชัดเจนในกระบวนการขั้นตอนปฏิบัติการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ และเป็นหลักการส าหรับ
ใช้ในการแนะน าส่งเสริมสหกรณ์  
 
 

 
 
 
 

กลุ่มตรวจการสหกรณ์ 
ส านักงานสหกรณ์จังหวัดนครนายก  
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แนวทางการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับของสหกรณ์ 

การแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับมี 2 ลักษณะ คือ 
1. การแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อในข้อบังคับที่ถือบังคับใช้อยู่ในปัจจุบัน 
2. การแก้ไขเพ่ิมเติมทั้งฉบับ 

การแก้ไขเพิ่มเติมบางข้อในข้อบังคับท่ีถือบังคับใช้อยู ่
การแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อในข้อบังคับที่ถือบังคับใช้อยู่ ที่ปรากฏนั้นเกิดขึ้นจากหลายสาเหตุ เช่น การ

แก้ไขพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ การปฏิบัติงานของสหกรณ์ การด าเนิน
ธุรกิจของสหกรณ์ ฯลฯ เป็นต้น ซึ่งต้องแก้ไขข้อบังคับเฉพาะส่วนในข้อบังคับที่สหกรณ์ได้ก าหนดและถือบังคับ
ใช้อยู่ในปัจจุบัน และเม่ือปรากฏเหตุที่จ าเป็นต้องแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ กระบวนการขั้นตอนการ
ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับสหกรณ์ ตามหลักข้อก าหนดในข้อบังคับของสหกรณ์ หลักการ วิธีการ
สหกรณ์ พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 พึงควรปฏิบัติดังนี้ 

1. ให้มีการเสนอเรื่องต่อที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ และมีมติให้มีการเสนอแก้ไขเพ่ิมเติม
ข้อบังคับต่อที่ประชุมใหญ่ ก าหนดผู้รับผิดชอบเพ่ือการศึกษา ยกร่างข้อบังคับที่ต้องแก้ไขเพ่ิมเติม 
พร้อมจัดเตรียมเอกสาร (แบบ ท.ข.2) เพ่ือเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ 

2. ให้ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ พิจารณาร่างข้อบังคับ(แบบ ท.ข.2) และมีมติเสนอ
แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับสหกรณ์ ตามร่างที่มีการพิจารณาขอแก้ไขเพ่ิมเติมของที่ประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการสหกรณ์ โดยมติให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับนั้นให้ถือเสียงไม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวน
กรรมการด าเนินการซึ่งลงลายมือชื่อเข้าประชุม 

3. ให้ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์  ก าหนดในระเบียบวาระการประชุมใหญ่เป็นเรื่องหนึ่ง
โดยเฉพาะ และแจ้งให้สมาชิกทราบไปในคราวเดียวกันกับหนังสือแจ้งระเบียบวาระการประชุมใหญ่  

4. ให้ผู้รับมอบหมายเสนอร่างข้อบังคับที่แก้ไขเพ่ิมเติมต่อที่ประชุมใหญ่ ซึ่งการประชุมใหญ่ครั้งที่
พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับต้องมีองค์ประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิกหรือของผู้แทน
สมาชิกทั้งหมด หรือมีองค์ประชุมไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยคน แล้วแต่กรณี และต้องมีคะแนนเสียงในการ
ลงมตไิม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกที่เข้าร่วมประชุม 

5. ให้สหกรณ์ โดยประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ และหรือหากเป็นรองประธานหรือ
คณะกรรมการอ่ืน ต้องระบุให้ชัดเจนว่า “ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานกรรมการ” ยื่นขอจดทะเบียน
แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับต่อส านักงานสหกรณ์จังหวัด 

การยื่นขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ(บางข้อ) และเอกสารที่สหกรณ์ต้องยื่นประกอบการ
พิจารณา มีดังนี ้

1. หนังสือสหกรณ์ (แบบ ท.ข.1)     จ านวน   2  ฉบับ 
2. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่     จ านวน   2  ชุด 
3. ข้อความและเหตุผลที่ขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม (แบบ ท.ข.2) จ านวน   2  ชุด 
4. ข้อบังคับสหกรณ์ ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม    จ านวน   5  ฉบับ 
5. บันทึกรับรองของประธานและเลขานุการ    จ านวน   5  ฉบับ 
6. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน   จ านวน   1  ชุด 

(ครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะแก้ไขเพ่ิมเติม และครั้งที่มีมติก าหนดวันให้มีการประชุมใหญ่
และก าหนดวาระให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของสหกรณ์) 
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สาระส าคัญของเอกสารที่สหกรณ์จะต้องจัดท า 
1. หนังสือของสหกรณ์ (แบบ ท.ข.1) 2 ฉบับ ตัวอย่างที่ 1 

- หนังสือต้องส่งถึงส านักงานสหกรณ์จังหวัด (วันรับหนังสือ) ภายใน 30 วัน นับจากวันประชุมใหญ่
ที่มีมต ิ

- ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ เป็นผู้มีอ านาจหน้าที่ลงลายมือชื่อในหนังสือ และหาก
เป็นรองประธานหรือคณะกรรมการอ่ืน ต้องระบุให้ชัดเจนว่า “ปฏิบัติหน้าที่แทนประธาน
กรรมการ” 

2. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่ 2 ชุด 
- ต้องชัดเจนว่าเป็นการประชุมใหญ่สามัญประจ าปี หรือประชุมใหญ่วิสามัญ 
- ต้องระบุจ านวนสมาชิกหรือจ านวนผู้แทนสมาชิกทั้งหมดอย่างชัดเจน และจ านวนสมาชิกหรือ

ผู้แทนสมาชิกที่เข้าร่วมประชุมมีจ านวนเท่าใด เพ่ือตรวจสอบองค์ประชุมตามมาตรา 57 , 58 
แห่ง พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542 

- หากเป็นกรณีการประชุมครั้งที่สอง ซึ่งได้ด าเนินการภายใน 14 วัน นับแต่วันนัดประชุมใหญ่ครั้ง
แรก (มาตรา 58 แห่ง พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542) ต้องบันทึกในรายงานการประชุมอย่างชัดเจน 
กรณีได้นัดประชุมใหญ่ครั้งแรกเม่ือใด มีสมาชิกมาประชุมจ านวนเท่าใด 

- ต้องมีรายละเอียด สาระส าคัญ ถึงเหตุที่ต้องแก้ไขข้อบังคับ  
- ต้องมีรายละเอียด และหรือสาระส าคัญ ข้อความที่แก้ไข 
- มติที่ประชุม ต้องระบุอย่างชัดเจนว่าคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์หรือเกินกว่าสองในสาม หากเป็น

กรณีมีมติเกินกว่าสองในสามต้องระบุจ านวนเสียงของสมาชิกอย่างชัดเจน ว่าเห็นด้วยเท่า ใด ไม่
เห็นด้วยเท่าใด และไม่ออกเสียงจ านวนเท่าใด 

- ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ หรือเลขานุการ ต้องรับรองส าเนารายงานการประชุม
ใหญ ่(ทุกหน้าที่มีข้อความและส่งมาประกอบการพิจารณา)         

3. ข้อความและเหตุผลที่ขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม (แบบ ท.ข. 2) 2 ฉบับ ตัวอย่างที่ 2 
- ต้องตรวจสอบข้อความเดิม และข้อความที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติมให้ถูกต้อง พร้อมเหตุผลความจ าเป็น

ในการแก้ไขให้พอเข้าใจโดยสังเขป   
- ประธานที่ประชุม หรือประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ หรือเลขานุการ ต้องลงลายมือ

ชื่อรับรองเอกสารทุกหน้าที่มีข้อความและส่งมาประกอบการพิจารณา 
4. ข้อบังคับสหกรณ์ ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 5 ฉบับ (ตน้ฉบับ 1 ฉบับ และคู่ฉบับ 4 ฉบับ) 

- การนับฉบับของข้อบังคับ ให้นับฉบับเดิมเป็นฉบับที่ 1 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมต่อๆไป เป็นฉบับที่ 
2 , 3 , 4 ไปตามล าดับ ส าหรับ พ.ศ. ให้ระบุตามปี พ.ศ. ที่ขอแกไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ 

- กรณีสหกรณ์ก าหนดให้มีตราของสหกรณ ์ต้องประทับตราด้วย 
- การแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ ต้องยกเลิกข้อความในข้อบังคับเดิมทั้งข้อ และให้พิมพ์ข้อความใหม่มา

ทั้งข้อ  
- กรณีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมมากกว่า 1 ข้อ ให้ยกเลิกทีละข้อพร้อมเพ่ิมเติมข้อความใหม่ทีละข้อ โดย

เรียงตามล าดับ 
- ในกรณีที่การแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ และข้อความท่ีขอแก้ไขนั้นมีความสัมพันธ์เกี่ยวเนื่องเชื่อมโยง

กับข้อความในข้ออ่ืน ต้องแก้ไขข้อความที่มีความสัมพันธ์เกี่ยวเนื่องเชื่อมโยงให้หมดทุกข้อ 
- ท้ายข้อบังคับ ต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นในการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับอย่างชัดเจน 
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- ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ และเลขานุการ ต้องลงลายมือชื่อในเอกสารเ พ่ือ
รับรองเอกสาร ทุกหน้าที่มีข้อความ ยกเว้นหน้าที่ต้องลงลายมือตามแบบอยู่แล้ว 

5. บันทึกรับรองของประธาน และเลขานุการ ตัวอย่างที่ 3 
- ต้องจัดท าให้มีบันทึกรับรองท้ายข้อบังคับตามแบบที่ก าหนด จ านวน 5 ฉบับ 
- ประธานคณะกรรมการ และเลขานุการ ต้องลงลายมือชื่อในบันทึกรับรองท้ายข้อบังคับ 

6. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะ
แก้ไขเพ่ิมเติม และครั้งที่มีมติก าหนดให้มีการประชุมใหญ่และก าหนดให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของ
สหกรณ ์
- ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะ

แก้ไขและครั้งที่มีมติก าหนดวันเวลาในการประชุมใหญ่ และก าหนดเรื่อง (วาระการประชุม) ให้
พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ เพ่ือตรวจสอบการด าเนินงานตามข้อบังคับของ
สหกรณ ์

- ประธานที่ประชุม หรือประธานคณะกรรมการด าเนินงาน  หรือเลขานุการ ต้องรับรองส าเนา
รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน(ทุกหน้าที่มีข้อความและส่งมาประกอบการ
พิจารณา)  

การแก้ไขเพิ่มเติมทั้งฉบับ 

การแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อในข้อบังคับที่ถือบังคับใช้อยู่ ที่ปรากฏนั้นเกิดขึ้นจากหลายสาเหตุ เช่น การ
แก้ไขพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ การปฏิบัติงานของสหกรณ์ การด าเนิน
ธุรกิจของสหกรณ์ ฯลฯ เป็นต้น และมีเหตุจ าเป็นให้ต้องแก้ไขเพ่ิมเติมทั้งฉบับ เช่น มีการแก้ไขเพ่ิมเติมบางส่วน
หลายครั้ง มีการแก้ไขหลายประเด็น และหรือต้องการแก้ไขให้เป็นฉบับ และเมื่อปรากฏเหตุที่จ าเป็นต้องแก้ไข
เพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ กระบวนการขั้นตอนการด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับสหกรณ์ ตามหลัก
ข้อก าหนดในข้อบังคับของสหกรณ์ หลักหลักการ วิธีการสหกรณ์ พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 พึงควร
ปฏิบัติดังนี้ 

1. ให้มีการเสนอเรื่องต่อที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ และมีมติให้มีการเสนอแก้ไขเพ่ิมเติม
ข้อบังคับต่อที่ประชุมใหญ่ ก าหนดผู้รับผิดชอบเพ่ือการศึกษา ยกร่างข้อบังคับที่ต้องแก้ไขเพ่ิมเติม 
พร้อมจัดเตรียมเอกสารร่างข้อบังคับ เพ่ือเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ 

2. ให้ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ พิจารณาร่างข้อบังคับ และมีมติเสนอแก้ไขเพ่ิมเติม
ข้อบังคับสหกรณ์ ตามร่างที่มีการพิจารณาขอแก้ไขเพ่ิมเติมของที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ
สหกรณ์ โดยมติให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับนั้นให้ถือเสียงไม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนกรรมการ
ด าเนินการซึ่งลงลายมือชื่อเข้าประชุม 

3. ให้ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ก าหนดในระเบียบวาระการประชุมใหญ่เป็นเรื่องหนึ่ง
โดยเฉพาะ และให้แจ้งไปยังสมาชิกพร้อมหนังสือแจ้งระเบียบวาระการประชุมใหญ่  

4. ให้ผู้รับมอบหมายเสนอร่างข้อบังคับที่แก้ไขเพ่ิมเติมต่อที่ประชุมใหญ่ ซึ่งการประชุมใหญ่ครั้งที่
พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับต้องมีองค์ประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิกหรือของผู้แทน
สมาชิกทั้งหมด หรือมีองค์ประชุมไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยคน แล้วแต่กรณี และต้องมีคะแนนเสียงในการ
ลงมตไิม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกที่เข้าร่วมประชุม 
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5. ให้สหกรณ์ โดยประธานคณะกรรมการด าเนินงาน และหรือหากเป็นรองประธานหรือคณะกรรมการ
อ่ืน ต้องระบุให้ชัดเจนว่า “ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานกรรมการ”ยื่นขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม
ข้อบังคับต่อส านักงานสหกรณ์จังหวัด 

การยื่นขอจดทะเบียนแก้ไขโดยการเปลี่ยนใช้ข้อบังคับใหม่ทั้งฉบับและเอกสารที่สหกรณ์ต้องยื่น
ประกอบการพิจารณา 

1. หนังสือสหกรณ์ (แบบ ท.ข.1)     จ านวน   2  ฉบับ 
2. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่     จ านวน   2  ชุด 
3. ข้อบังคับสหกรณ์ ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม    จ านวน   5  ฉบับ 
4. บันทึกรับรองของประธานและเลขานุการ    จ านวน   5  ฉบับ 
5. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์  จ านวน   1  ชุด 

(ครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะแก้ไข้เพ่ิมเติม  และครั้งที่มีมติก าหนดวันให้มีการประชุมใหญ่
และก าหนดวาระให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของสหกรณ์) 

สาระส าคัญของเอกสารที่สหกรณ์จะต้องจัดท า 

1. หนังสือของสหกรณ์ (แบบ ท.ข. 1) 2 ฉบับ ตัวอย่างที่ 1 
- หนังสือต้องส่งถึงส านักงานสหกรณ์จังหวัด (วันรับหนังสือ) ภายใน 30 วัน นับจากวันประชุมใหญ่

ที่มีมต ิ
- ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ ์เป็นผู้มีอ านาจหน้าที่ลงลายมือในหนังสือ และหากเป็น

รองประธานหรือคณะกรรมการอื่น ต้องระบุให้ชัดเจนว่า “ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานกรรมการ” 

2. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่ 2 ชุด 
- ต้องชัดเจนว่าเป็นการประชุมใหญ่สามัญประจ าปี หรือประชุมใหญ่วิสามัญ 
- กรณีเป็นการประชุมครั้งที่ 2 ต้องบันทึกในรายงานการประชุมอย่างชัดเจน กรณีได้นัดประชุม

ใหญ่ครั้งแรกเมื่อใด มีสมาชิกมาประชุมกี่คน เพ่ือแสดงว่าการประชุมครั้งที่ 2 นี้ ได้ด าเนินการ
ภายใน 14 วัน นับแต่วันนัดประชุมใหญ่ครั้งแรก (มาตรา 58 แห่ง พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542) 

- ต้องระบุจ านวนสมาชิกหรือจ านวนผู้แทนสมาชิกทั้งหมดอย่างชัดเจน และจ านวนสมาชิกหรือ
ผู้แทนสมาชิกที่เข้าร่วมประชุมมีจ านวนเท่าใด เพ่ือตรวจสอบองค์ประชุมให้เป็นไปตามมาตรา 57 
, 58 แห่ง พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542 แล้วแต่กรณี พร้องทั้งจะต้องตรวจสอบข้อบังคับที่ถือใช้อยู่
ในปัจจุบันว่าก าหนดองค์ประชุมในการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับไว้อย่างไร หากก าหนดองค์ประชุม
ในการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ ว่าต้องไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง หรือไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยคน  การประชุม
ใหญ่สามัญครั้งที่ 2 แล้วมีสมาชิกมาประชุมน้อยกว่ากึ่งหนึ่ง หรือไม่ถึงหนึ่งร้อยคน จะไม่สามารถ
พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับได้ เพราะขัดต่อข้อบังคับของสหกรณ์ 

- ส าหรับการแก้ไขเพ่ิมเติมโดยการเปลี่ยนใช้ข้อบังคับฉบับใหม่ (ทั้งฉบับ) ให้ระบุในรายงานการ
ประชุมว่าได้ถือใช้ตามร่างของกรมส่งเสริมสหกรณ์ ** หากสหกรณ์ไม่ประสงค์จะถือใช้ข้อใด หรือ
ประสงค์จะแก้ไขเพ่ิมเติมข้อใด ให้ระบุไว้ในรายงานการประชุมให้ชัดเจน โดยระบุข้อความที่ขอ
แก้ไขเหตุผลด้วย** 

- มติที่ประชุม ต้องระบุอย่างชัดเจนว่าคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์หรือเกินกว่าสองในสาม หากเป็น
กรณีมีมติเกินกว่าสองในสามต้องระบุจ านวนเสียงของสมาชิกอย่างชัดเจน ว่าเห็นด้วยเท่า ใด ไม่
เห็นด้วยเท่าใด และไม่ออกเสียงจ านวนเท่าใด 
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- ประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ หรือเลขานุการ ต้องรับรองส าเนารายงานการประชุม
ใหญ ่(ทุกหน้าที่มีข้อความและส่งมาประกอบการพิจารณา)       

3. ข้อบังคับสหกรณ์ ฉบับใหม่ 5 ฉบับ (ต้นฉบับ 1 ฉบับ และคู่ฉบับ 4 ฉบับ)  

ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยการจัดท าข้อบังคับสหกรณ์เพ่ือใช้ในการจด
ทะเบียน พ.ศ.2545 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2545 ส าหรับรายละเอียดของบังคับที่จะต้องตรวจพบ
ข้อผิดพลาดบ่อย และให้สหกรณ์ตรวจสอบให้ชัดเจนก่อนยื่นขอจดทะเบียน 

- ที่ตั้งส านักงานใหญ่และที่ตั้งส านักงานสาขา 
- หากไม่มีที่ตั้งส านักงานสาขาให้ตัดข้อความส่วนนี้ออก 

- ท้องที่ด าเนินการ 
- สหกรณ์การเกษตร จะมีแดนด าเนินงานครอบคลุมไม่เกินอ าเภอที่สหกรณ์ตั้งอยู่ การขอ
ขยายท้องที่ด าเนินงาน หรือก าหนดท้องที่ด าเนินงานหลายอ าเภอ หรือทั้งจังหวัด สหกรณ์
จะต้องชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องขอขยายท้องที่ด าเนินงาน อีกทั้งจะต้องมีแนวทาง
ปฏิบัติในการรับสมาชิกใหม่และการให้บริการสมาชิกในส่วนที่ท้องที่ด าเนินงาน นอกอ าเภอ
ที่ตั้งส านักงาน และหรือท่ีช้ าซ้อนกับสหกรณ์อ่ืน 

- ตราของสหกรณ์ 
- หากไม่ได้ก าหนดตราของสหกรณ์ให้ตัดข้อความส่วนนี้ออก 
- ตราของสหกรณ์ที่ก าหนดขึ้นถือใช้จริงจะต้องถูกต้องตรงกันกับที่ขอก าหนดในข้อบังคับ  
การพิมพ์ตราในข้อบังคับท่ีขอก าหนด จึงต้องไม่มีหลายสี เพราะตราใช้งานจริงจะมีสีเดียว 

- วัตถุประสงค์ของสหกรณ์ 
- วัตถุประสงค์ที่ก าหนดในข้อบังคับควรให้สอดคล้องกับประเภทของสหกรณ์และถูกต้องตรง
กับการด าเนินงานของสหกรณ์ 

- ผู้แทนสมาชิก 
- การก าหนดอัตราส่วนของผู้แทนสมาชิกต่อจ านวนสมาชิก เมื่อก าหนดแล้วต้องมีจ านวน
ผู้แทนสมาชิกไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยคน 

- คณะกรรมการด าเนินการ 
- จ านวนคณะกรรมการด าเนินการ จะต้องก าหนดจ านวนให้แน่นอน  
- การก าหนดวาระการด ารงต าแหน่งกรรมการด าเนินการ ให้ถือปฏิบัติวาระการด ารง
ต าแหน่งของกรรมการด าเนินการสหกรณ์ตาม พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542 

- บทเฉพาะกาล 
- สหกรณ์ท่ีเปลี่ยนใช้ข้อบังคับใหม่ จะต้องก าหนดบทเฉพาะกาลด้วย เพ่ือให้สหกรณ์สามารถ
ด าเนินการต่อไปได้อย่างต่อเนื่อง 

- ท้ายข้อบังคับ ต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นในการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับอย่างชัดเจน 
- ประธานคณะกรรมการด าเนินงาน และเลขานุการ ต้องลงลายมือชื่อในเอกสารเพ่ือรับรอง

เอกสาร ทุกหน้าที่มีข้อความ ยกเว้นหน้าที่ต้องลงลายมือตามแบบอยู่แล้ว 
4. บันทึกรับรองของประธาน และเลขานุการ ตัวอย่างที่ 2 

- ต้องจัดท าให้มีบันทึกรับรองท้ายข้อบังคับตามแบบที่ก าหนด จ านวน 5 ฉบับ 
- ประธานคณะกรรมการ และเลขานุการ ต้องลงลายมือชื่อในบันทึกรับรองท้ายข้อบังคับ 
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5. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะแก้ไข
เพ่ิมเติม และครั้งที่มีมติก าหนดให้มีการประชุมใหญ่และก าหนดให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของ
สหกรณ ์
- ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ครั้งที่มีการพิจารณาร่างข้อบังคับที่จะ

แก้ไขและครั้งที่มีมติก าหนดวันเวลาในการประชุมใหญ่ และก าหนดเรื่อง(วาระการประชุม)ให้
พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของสหกรณ์ เพ่ือตรวจสอบการด าเนินงานตามข้อบังคับของ
สหกรณ ์

- ประธานที่ประชุม หรือประธานคณะกรรมการด าเนินงาน  หรือเลขานุการ ต้องรับรองส าเนา
รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน(ทุกหน้าที่มีข้อความและส่งมาประกอบการ
พิจารณา)  

 
แผนผังแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ ศึกษา 
และยกร่างข้อบังคับ 

 

ที่ประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการสหกรณ์ 

การประชุมใหญ่ของสหกรณ์ 

นายทะเบียนสหกรณ์ 

ภายใน 30 วัน นับแตว่ันที่ประชุมใหญ่ลงมต ิ

1 

2 

3 4 

5 
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     สหกรณ์...................................... จ ากัด 
   

วันที่ ............ เดือน.........................พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง ขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ 

เรียน นายทะเบียนสหกรณ์ 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 1. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ    จ านวน 2 ชุด 
  2. ข้อความและเหตุผลที่ขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ (แบบ ท.ข. 2) จ านวน 2 ชุด 
  3. ข้อบังคับฉบับใหม่       จ านวน 5 ฉบับ 

 4. ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน    จ านวน 1 ชุด 
(ครั้งที่มกีารพิจารณาร่างข้อบังคับท่ีจะแก้ไขเพ่ิมเติม และครั้งที่มีมติก าหนดวันให้มีการประชุมใหญ่
และก าหนดวาระให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของสหกรณ์) 

  ด้วยในการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญของสหกรณ์.........................................................จ ากัด  
ครั้งที่ ........./.........   เมื่อวันที่ .......................................... ....  ที่ประชุมใหญ่ได้ปรึกษาหารือและลงมติด้วย
คะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์/เกินกว่าสองในสาม  ให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ ตามแบบ ท.ข. 2 ที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณารับจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับให้แก่สหกรณ์ เพื่อจะได้
ถือใช้เป็นข้อบังคับของสหกรณ์..................................... จ ากัด ต่อไป    
 
 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
    
      .............................. 
      (.............................) 

           ประธานกรรมการ  
                                                         สหกรณ์......................จ ากัด 
 
 
 

ตราของสหกรณ ์

ตัวอย่าง 

(แบบ ท.ข.1)  

ตัวอย่างที่ 1 
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     สหกรณ์...................................... จ ากัด 
   

วันที่ ............ เดือน.........................พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง ขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมโดยเปลี่ยนใช้ข้อบังคับใหม่ 

เรียน นายทะเบียนสหกรณ์ 

สิ่งทีส่งมาด้วย 1. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ  จ านวน   2   ชุด 
  2. ข้อบังคับฉบับใหม่     จ านวน   5   ฉบับ 

 3.ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน จ านวน   1  ชุด 
(ครั้งที่มกีารพิจารณาร่างข้อบังคับท่ีจะแก้ไขเพ่ิมเติม  และครั้งที่มีมติก าหนดวันให้มีการ
ประชุมใหญ่และก าหนดวาระให้มีการเสนอแก้ไขข้อบังคับของสหกรณ์) 

  ด้วยในการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญของสหกรณ์.........................................................จ ากัด  
ครั้งที่ ........./.........   เมื่อวันที่ ..............................................  ที่ประชุมใหญ่ได้ปรึกษาหารือและลงมติด้วย
คะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์/เกินกว่าสองในสาม  ให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ โดยการเปลี่ยนใช้ข้อบังคับใหม่ ตาม
ร่างข้อบังคับของกรมส่งเสริมสหกรณ์ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณารับจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับให้แก่สหกรณ์ เพื่อจะได้
ถือใช้เป็นข้อบังคับของสหกรณ์..................................... จ ากัด ต่อไป    
 
 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
    
      .............................. 
      (.............................) 

           ประธานกรรมการ  
สหกรณ์......................จ ากัด 

 
 
 
 
 

ตราของสหกรณ ์

ตัวอย่าง (แบบ ท.ข.1)  
ตัวอย่างที่ 1 
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แบบ ท.ข. 2 

ข้อความและเหตุผลที่จะขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับ 

ของสหกรณ์...................................................................จ ากัด 

ข้อความเดิม 
(1) 

ข้อความที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติม 
(2) 

เหตุผล 
(3) 

ข้อ................................................ 
.................................................... 
.................................................... 
 

ข้อ................................................ 
.................................................... 
.................................................... 

 

............................................. 
.............................................. 
............................................... 

 
ข้อ............................................... 
.................................................. 
.................................................. 

ข้อ................................................ 
.................................................... 
.................................................... 

 

.............................................. 
............................................... 
.............................................. 

 

**หมายเหตุ** 

1. เป็นข้อความจากข้อบังคับท่ีถือใช้ในปัจจุบัน และสหกรณ์มีมติที่ประชุมใหญ่ให้แก้ไขเพ่ิมเติม 
2. ข้อความที่มีมติจากที่ประชุมใหญ่ 
3. เหตุผลในการเพิ่มเติมในข้อ หรือข้อความนั้น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างที่ 2 
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ค ารับรองของประธานกรรมการและเลขานุการ 

“ขอรับรองว่าข้อบังคับทั้ง 5 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงชื่อ.............................................ประธานกรรมการ 

       (............................................) 

ลงชื่อ.............................................เลขานุการ 

      (..............................................) 

ตัวอย่างที่ 3 
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บรรณานุกรม 

1. พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยการจัดท าข้อบังคับสหกรณ์เพ่ือใช้ในการจดทะเบียน พ.ศ. 

2545 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2545 
3. ค าสั่ งนายทะเบียนสหกรณ์  ที่  1/2562 เรื่ อง  แต่ งตั้ งรองนายทะเบียนสหกรณ์  ลงวันที่                

27 พฤษภาคม 2562 
4. ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่ 2/2562 เรื่อง มอบอ านาจให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ปฏิบัติการแทน

นายทะเบียนสหกรณ ์ลงวันที่ 27 พฤษภาคม 2562 
5. คู่มือการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับสหกรณ์ , กรมส่งเสริมสหกรณ์ กรกฎาคม 2547.  
6. ค าแนะน านายทะเบียนสหกรณ์อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
7. แบบ ท.ข. 1 
8. แบบ ท.ข. 2 
9. แบบค ารับรองประธานกรรมการและเลขานุการ 

 


