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สํานักงานสหกรณจ์ังหวัดนครสวรรค์ 
 

 



ค ำนำ 

องค์ความรู้ เรื่อง การจัดทำระเบียบของสหกรณ์ ที่จัดทำขึ้น มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ เจ้าหน้าที่
ส่งเสริมสหกรณ์ ที่มีหน้าที่ในการแนะนำ ส่งเสริม ดูแลสหกรณ์ในพ้ืนที่ สามารถนำองค์ความรู้ดังกล่าว ไปใช้ในการ
อ้างอิง การปรับปรุงการปฏิบัติงานและแนะนำสหกรณ์ที่ประสงค์จะกำหนดและ/หรือแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบต่าง ๆ 
ให้ดำเนินการสอดคล้องตามวิธีการ ข้อบังคับของสหกรณ์ คำแนะนำนายทะเบียนสหกรณ์ที่กำหนด ตลอดจน
เป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
  ทีมงานในการพัฒนาระบบการจัดการความรู้ (KM Team) หวังเป็นอย่างยิ่งว่า องค์ความรู้เรื่องนี้     
จะเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์ เจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ ผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้ที่สนใจต่อไป 

 

        ทีมงานในพัฒนาระบบการจัดการความรู้ 
   (KM Team) 

        กรกฎาคม  2566 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การกำหนดระเบียบของสหกรณ์ขึ้นถือใช้ 

การกำหนดระเบียบของสหกรณ์  สามารถกระทำได้ 2 วิธี คือ 
1. สหกรณ์ไม่เคยกำหนดระเบียบนั้น ๆ ขึ้นถือใช้มาก่อน 
2. สหกรณ์เคยกำหนดระเบียบในเรื่องนั้น ๆ ขึ้นถือใช้แล้ว แต่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมโดย 
    2.1 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยเปลี่ยนใช้หรือพิมพ์ระเบียบใหม่ทั้งฉบับ 
    2.2 แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบเป็นบางข้อ 

วิธีการปฏิบัติเมื่อสหกรณ์จะกำหนดระเบียบขึ้นถือใช้ 
1. ตรวจสอบจากข ้อบ ังค ับว ่าการกำหนดระเบ ียบน ั ้น  ๆ เป ็นอำนาจของท ี ่ประช ุมใหญ่หรือ                   

ของคณะกรรมการดำเนินการ  
2. การบังคับใช้ระเบียบ เมื่อกำหนดระเบียบขึ้นแล้วจะมีผลบังคับใช้เมื่อ 
    2.1 ระเบียบที ่กฎหมายสหกรณ์กำหนดว่าจะต้องขอความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์  

ก่อนถือใช้ ต้องเสนอนายทะเบียนสหกรณ์เพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อนายทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ความเห็นชอบแล้ว       
จึงจะถือบังคับใช้ได้ แต่หากสหกรณ์กำหนดระเบียบตามร่างที่นายทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ความเห็ นชอบไว้แล้ว 
สหกรณ์ไม ่ต ้องขอความเห ็นชอบจากนายทะเบ ียนสหกรณ์ จะม ีผลบ ังค ับใช ้ต ั ้ งแต ่ว ันถ ัดจากว ันที่                  
คณะกรรมการดำเนินการมีมติเป็นต้นไป แล้วแจ้งนายทะเบียนสหกรณ์เพื่อทราบ โดยสหกรณ์จะต้องบันทึก
รายงานการประชุมให้ชัดเจนว่า กำหนดระเบียบตามร่างท่ีนายทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ความเห็นชอบไว้แล้ว 

    2.2 ระเบียบใดที่เป็นอำนาจของคณะกรรมการดำเนินการ เมื่อกำหนดขึ้นถือใช้แล้วจะมีผลบังคับใช้  
ในวันถัดไป  

    2.3 ระเบียบที่ข้อบังคับกำหนดว่าเป็นอำนาจของที่ประชุมใหญ่ เมื่อกำหนดขึ้นแล้วจะต้องเสนอ         
ให้ที่ประชุมใหญ่ใหค้วามเห็นชอบก่อน และจะมีผลในวันถัดไป นับจากวันที่ที่ประชุมใหญ่เห็นชอบ 

3. เม ื ่อสหกรณ์กำหนดระเบียบขึ ้นถ ือใช ้แล้ว ให ้ส ่งสำเนาระเบียบให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์  
และนายทะเบียนสหกรณ์ทราบด้วย ทั้งนี้ ให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัดถือปฏิบัติ ตามหนังสือกรมส่งเสริมสหกรณ์           
ที่ กษ 1108/15 ลงวันที่ 26 เมษายน 2550 

4. เอกสารประกอบการพิจารณา 
         4.1 กรณีขอความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ 

4.1.1   หนังสือสหกรณ์  (ท.ข.1)    จำนวน  1  ฉบับ 
4.1.2   สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการฯ  จำนวน  1  ชุด  
4.1.3   แบบ ท.ข. 3  (กรณีแก้ไขบางข้อ)       จำนวน  1  ชุด  

            4.1.4   ระเบียบฯ ฉบับใหม่ (ต้นฉบับ 2)     จำนวน  2  ฉบับ 
    4.2 กรณีแจ้งนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือทราบ 

4.2.1   หนังสือสหกรณ์  (ท.ข.1)    จำนวน  1  ฉบับ 
4.2.2   สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการฯ  จำนวน  1  ชุด 
4.2.3   สำเนารายงานการประชุมใหญ่ (กรณีข้อบังคับ 

กำหนดให้ที่ประชุมใหญ่ให้ความเห็นชอบ)   จำนวน  1  ชุด 
4.2.4   แบบ ท.ข. 3  (กรณีแก้ไขบางข้อ)       จำนวน  1  ชุด  

            4.2.5   ระเบียบฯ ฉบับใหม่ (ต้นฉบับ 2)     จำนวน  2  ฉบับ 
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5. เมื่อสำนักงานสหกรณ์จังหวัด ได้รับเอกสารขอความเห็นชอบระเบียบ จะดำเนินการ ดังนี้ 
    5.1 ตรวจสอบเอกสาร และระเบียบหากถูกต้อง จะประทับตราสำนักงานสหกรณ์จังหวัด พร้อมทั้ง     

ลงลายมือชื่อกำกับและวันที่ในส่วนเนื้อหาของระเบียบทุกหน้า  
    5.2 หน้าสุดท้ายของระเบียบ ซึ่งประธานกรรมการลงนามจะประทับตราข้อความ “นายทะเบียน

สหกรณ ์ ให ้ความเห ็นชอบตามหน ั งส ื อสำนั กงานสหกรณ ์จ ั งหว ัด ท ี ่  ………………………….ลงว ันที่  
………………………………” 

6. เมื่อให้ความเห็นชอบระเบียบแล้ว จะแจ้งผลการเห็นชอบระเบียบให้สหกรณ์ทราบพร้อมระเบียบฯ        
จำนวน 1 ฉบับ 

7. เมื่อสำนักงานสหกรณ์จังหวัด ได้รับเอกสารเรื่องรับทราบระเบียบ จะดำเนินการ ดังนี้ 
    7.1 ตรวจสอบเอกสาร และระเบียบหากถูกต้อง จะประทับตราสำนักงานสหกรณ์จังหวัด พร้อมทั้ง    

ลงลายมือชื่อกำกับและวันที่ในส่วนเนื้อหาของระเบียบทุกหน้า  
    7.2 หน้าสุดท้ายของระเบียบ ซึ่งประธานกรรมการลงนาม จะประทับตราข้อความ “นายทะเบียน

สหกรณ์ได้รับทราบ ตามหนังสือสำนักงานสหกรณ์จังหวัด   ที่ ………………………….ลงวันที ่………………………………” 
8. เมื ่อร ับทราบระเบียบแล้ว จะแจ้งผลการรับทราบระเบียบให้สหกรณ์ทราบพร้อมระเบียบฯ            

จำนวน 1 ฉบับ 
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แบบฟอร์มเอกสารประกอบการพิจารณา 

1. กรณีขอความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ 

    1.1 ตัวอย่างหนังสือสหกรณ์ (แบบ ท.ข.1)   

          (แบบ ท.ข.1) 

ที่ ......................        สหกรณ์....................... จำกัด 
         เลขที่ .......................... 
     วันที่........................... 

เรื่อง    ขอความเห็นชอบในการกำหนดระเบียบขึ้นถือใช้  

เรียน    นายทะเบียนสหกรณ์  ผ่าน  ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ ....... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ (วาระที่เก่ียวข้อง) จำนวน 1 ชุด 
  2. ระเบียบว่าด้วย................ (ต้นฉบับ 2 ชุด)    จำนวน 2 ชุด 
  3. แบบ ท.ข. 3 (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ)     จำนวน 1 ชุด 

  ด้วยที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์........................จำกัด  ชุดที่.........ครั้งที่...........  
เมื ่อวันที ่................... ........ได้พิจารณาและลงมติด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์/ด้วยคะแนนเสียงข้างมาก       
จำนวน. . . . . . . . . . . . . เส ียง ต ่อ. . . . . . . . . . . . . เส ียง ( เล ือกอย ่างใดอย ่างหน ึ ่ ง )  ให ้กำหนดระเบ ียบว ่าด ้วย
.........................................     พ.ศ. ......... /ระเบียบว่าด้วย  ......................................... แก้ไขเพิ ่มเติม                     
2(ฉบับที่ ...........)  พ.ศ. ………… (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ)  ขึ้นถือใช้ 

  สหกรณ์.......................................จำกัด จึงขอส่งระเบียบมาเพื่อขอความเห็นชอบ รายละเอียด
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

                                             (....................................) 
                                     ประธานกรรมการ 

             สหกรณ์....................................จำกัด   
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   1.2  ตัวอย่างสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ 

(สำเนา) 
รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ 

สหกรณ์................................จำกัด 
ชุดที่ ...........ครั้งที่ .............วนัที่............................... 

ณ.................................................................... 
จำนวนคณะกรรมการดำเนินการทั้งสิ้น........คน  มาประชมุ.................คน  ตามลายมือชื่อ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 
    
    

กรรมการที่ไม่ได้มาประชุม 

 ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง สาเหตุที่ไม่ได้มาประชุม 
    
    

ผู้เข้าร่วมประชุม 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง/สังกัด ลายมือชื่อ 
    
    

   เริ่มประชุมเวลา..............น. 

เมื่อคณะกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว  นาย/นาง/นางสาว/อื่น ๆ(ระบุ)........................................
ตำแหน่ง ...........................  เป็นประธานในที่ประชุม  ................................................................. ................... 
................................................................ ..........................................................................................................  

ฯลฯ    ฯลฯ 

ระเบียบวาระท่ี.........เรื่อง การกำหนดระเบียบ/แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบของสหกรณ์ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
 ..............................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................. 

มติที ่ประชุม คณะกรรมการดำเนินการร่วมกันพิจารณาแล้ว มีมติด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์               
/ด้วยคะแนนเสียงข้างมาก จำนวน.......เสียง ต่อ.........เสียง (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)  ให้สหกรณ์กำหนดระเบียบ   
ว่าด้วย..................................................พ.ศ. ......... /ระเบียบว่าด้วย  .................................... ..... แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ ...........)  พ.ศ. ………… (กรณีแก้ไขเพิ่มเติมบางข้อ)   ขึ้นถือใช้และให้ขอความเห็นชอบระเบียบต่อนาย
ทะเบียนสหกรณ ์

ฯลฯ    ฯลฯ 
   เลิกประชุม...........เวลา 
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(ลงชื่อ)..............................................ผู้จดบันทึก 
                   (...........................................) 

(ลงชื่อ)..............................................ประธานในที่ประชุม 
                    (………………..........................) 

          สำเนาถูกต้อง 

 

 (........................................) 
       ประธานกรรมการ 
สหกรณ์............................จำกัด 
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1.3 แบบ ท.ข.3 
(แบบ ท.ข. 3) 

 
ข้อความและเหตุผลที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ 
ของสหกรณ์.............................................จำกัด 

 
ข้อความเดิม 

(1) 
ข้อความที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติม 

(2) 
เหตุผล 

(3) 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 

ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 

 

 
หมายเหตุ   ข้อความในช่อง 
(1)  เป็นข้อความจากระเบียบปัจจุบัน ซึ่งสหกรณ์ถือใช้อยู่และสหกรณ์มีมติของที่ประชุมให้แก้ไขเพ่ิมเติม 
(2)  ข้อความซึ่งที่ประชุมมีมติให้แก้ไขเพ่ิมเติม 
(3)  เหตุผลของการแก้ไขเพ่ิมเติมในข้อ หรือข้อความนั้น ๆ 
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1.4 รูปแบบของระเบียบ 
      1.4.1  กรณีสหกรณ์ไม่เคยกำหนดระเบียบนั้น ๆ ขึ้นถือใช้มาก่อน หรือกำหนดขึ้นถือใช้ครั้งแรก 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์…………………………..………. จำกัด ข้อ………… และข้อ………      
ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่…………… ครั้งที่………..  เมื่อวันที่……………………….ได้มีมติกำหนดระเบียบ
สหกรณ์…………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 
    ข้อ 1. ระเบียบนี ้เร ียกว่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด ว ่าด้วย 
………………………………………….. พ.ศ………….” 
    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่นายทะเบียนสหกรณ์ให้ความเห็นชอบ เป็นต้นไป 
    ข้อ 3. ในระเบียบนี้ 
  สหกรณ ์    หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
  คณะกรรมการ   หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์………………………….. จำกัด 

  ฯลฯ 
    ข้อ 4. ………………………………. 
    ข้อ 5. ……………………………….    
    ข้อ .… ..……………………………. 
     

ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 

(………………………………………………………) 
   ประธานกรรมการ 

สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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   1.4.2 กรณีสหกรณ์เคยกำหนดระเบียบในเรื่องนั้น ๆ ขึ้นถือใช้แล้ว แต่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมโดย 
           (1)  การแก้ไขเพ่ิมเติมโดยเปลี่ยนใช้หรือกำหนดระเบียบใหม่ทั้งฉบับ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์……………………………………. จำกัด ข้อ……….… และข้อ………     
ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่……………… ครั้งที่…………….. เมื่อวันที่………………………………….ได้มี        
มติกำหนดระเบียบสหกรณ์…………………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. 
ดังตอ่ไปนี้ 
    ข้อ 1. ระเบียบนี ้เร ียกว่า “ระเบียบสหกรณ์…………………………………………..……. จำกัด ว่าด้วย 
………………………………………….. พ.ศ………….” 
    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่นายทะเบียนสหกรณ์ให้ความเห็นชอบ เป็นต้นไป 
    ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์……………..…..……. จำกัด ว่าด้วย……….. …………………….. พ.ศ…………. 
และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่ง มติ หรือข้อตกลงอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
    ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
  สหกรณ์     หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
  คณะกรรมการ   หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์………………………….. จำกัด 

  ฯลฯ 
 

ให้ประธานกรรมการ เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 

                                              (………………………………………………………) 
                                 ประธานกรรมการ 

                                    สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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(2)   การแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบเป็นบางข้อ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่………..) พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์………………………….……. จำกัด ข้อ……..…… และ 

ข้อ…………ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ  ชุดที่……………… ครั้งที่…………….. เมื่อวันที่………………….ได้มีมติ
กำหนดระเบียบสหกรณ์………………………………….จำกัด ว่าด้วย………………………….. แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่…………) 
พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 

    ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด 
ว่าด้วย ……………………………….. แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่………….) พ.ศ………….” 

    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่นายทะเบียนสหกรณ์ ให้ความเห็นชอบ      
เป็นต้นไป 

    ข้อ 3. ให้ยกเลิกความในข้อ…………ของระเบียบสหกรณ์………...............……….จำกัด                             
ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

  “ข้อ…..………………………………………………………………………..” *** 
    ข้อ 4. ให้ยกเลิกความในข้อ………... ของระเบียบสหกรณ์………..............……….จำกัด 

ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
    “ข้อ….………………………………….……………………………………..” *** 
   
    ให้ประธานกรรมการ เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
 
 
 
หมายเหตุ *** ให้พิมพ์ระเบียบข้อที่ต้องการแก้ไขมาทั้งข้อ ไม่ใช่เฉพาะข้อความส่วนที่ต้องการแก้ไข  

เนื่องจากจะต้องยกเลิกระเบียบข้อนั้น ๆ จากระเบียบเดิมทั้งข้อ 
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2. กรณีแจ้งนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือทราบ 
    2.1 หนังสือสหกรณ์ (แบบ ท.ข.1) 
           2.1.1  ระเบียบที่เป็นอำนาจคณะกรรมการดำเนินการกำหนด  
  

(แบบ ท.ข.1) 
 

ที่ .....................           สหกรณ์....................... จำกัด 
        เลขที่ .......................... 
     วันที่........................... 

เรื่อง    ส่งสำเนาระเบียบมาเพ่ือทราบ  

เรียน    นายทะเบียนสหกรณ์  ผ่าน  ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ ....... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ (วาระที่เก่ียวข้อง) จำนวน 1 ชุด 
 2. ระเบียบว่าด้วย................ (ต้นฉบับ 2 ชุด)    จำนวน 2 ชุด 
 3. แบบ ท.ข. 3 (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ)     จำนวน 1 ชุด 

 ด้วยที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์........................จำกัด  ชุดที่.........ครั้งที่...........  
เมื่อวันที่...........................  ได้พิจารณาและลงมติด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉั นท์/ด้วยคะแนนเสียงข้างมาก     
จำนวน... . . . . . . . . . . . . . เส ียง ต ่อ.. . . . . . . . . . . . . . . เส ียง  (เล ือกอย ่างใดอย่างหนึ ่ง ) ให ้กำหนดระเบ ียบว ่าด ้วย
........................................พ.ศ. ......... /ระเบยีบว่าด้วย  ......................................... แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ...........)  
พ.ศ. ………… (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ) ขึ้นถือใช้ 

 สหกรณ์............................................จำกัด จึงขอส่งระเบียบของสหกรณ์มาเพ่ือโปรดทราบ 
ระเบียบ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                (………………………………………………………) 
                                                                   ประธานกรรมการ 
                                                    สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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2.1.2  ระเบียบที่ต้องขอความเห็นชอบที่ประชุมใหญ่ 
 

(แบบ ท.ข.1) 
 
ที่ ................        สหกรณ์....................... จำกัด 
         เลขที่ .......................... 
     วันที่........................... 
 
เรื่อง    ส่งสำเนาระเบียบมาเพ่ือทราบ  

เรียน    นายทะเบียนสหกรณ์  ผ่าน  ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ ....... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ (วาระที่เก่ียวข้อง) จำนวน 1 ชุด 
  2. สำเนารายงานการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) จำนวน 1 ชุด 
  3. ระเบียบว่าด้วย................ (ต้นฉบับ 2 ชุด)    จำนวน 2 ชุด 
  4. แบบ ท.ข. 3 (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ)     จำนวน 1 ชุด 

  ด้วยที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์........................จำกัด  ชุดที่.........ครั้งที่...........  
เมื่อวันที่........................... และท่ีประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) เมื่อวันที่ ........................ ได้
พิจารณาและลงมติด ้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์/ด ้วยคะแนนเสียงข้างมาก จำนวน................เส ียง                    
ต่อ................เสียง (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)  ให้กำหนดระเบียบว่าด้วย.........................................พ.ศ. .........        
/ระเบียบว่าด้วย  ...................................... แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ...........)  พ.ศ. ………… (กรณีแก้ไขเพิ่มเติม        
บางข้อ) ขึ้นถือใช้ 

  สหกรณ์...........................จำกัด จึงขอส่งระเบียบของสหกรณ์มาเพื่อโปรดทราบ รายละเอียด    
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(....................................) 
    ประธานกรรมการ 

   สหกรณ์...................................จำกัด   
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2.2 ตัวอย่างสำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ 
(สำเนา) 

รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ 
สหกรณ์................................จำกัด 

ชุดที่ ...........ครั้งที่ .............วนัที่............................... 
ณ............................................................... ..... 

จำนวนคณะกรรมการดำเนินการทั้งสิ้น........คน  มาประชมุ.................คน  ตามลายมือชื่อ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 
    
    

กรรมการที่ไม่ได้มาประชุม 

 ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง สาเหตุที่ไม่ได้มาประชุม 
    
    

ผู้เข้าร่วมประชุม 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง/สังกัด ลายมือชื่อ 
    
    

   เริ่มประชุมเวลา..............น. 

เมื่อคณะกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว  นาย/นาง/นางสาว/อื่น ๆ(ระบุ)........................................
ตำแหน่ง ...........................  เป็นประธานในที่ประชุม  ................................................................. ................... 
..................................................................................................................................... ..................................... 

ฯลฯ    ฯลฯ 

ระเบียบวาระท่ี.........เรื่อง การกำหนดระเบียบ/แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบของสหกรณ์ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
 ............................................................................................................................. ................. 
..........................................................................................................................................................  

มติที ่ประชุม คณะกรรมการดำเนินการร่วมกันพิจารณาแล้ว มีมติด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์               
/ด้วยคะแนนเสียงข้างมาก จำนวน................เสียง ต่อ................เสียง (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)  ให้สหกรณ์กำหนด
ระเบียบว่าด้วย..................................................พ.ศ. ......... /ระเบียบว่าด้วย  ............................. ............ แก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ ...........)  พ.ศ. ………… (กรณีแก้ไขเพิ่มเติมบางข้อ)  ขึ้นถือใช้  และให้ขอความเห็นชอบจาก         
ที่ประชุมใหญ่แล้วแจ้งนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือทราบ  

ฯลฯ    ฯลฯ 
   เลิกประชุม...........เวลา 
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(ลงชื่อ)..............................................ผู้จดบันทึก 

                   (...........................................) 

(ลงชื่อ)..............................................ประธานในที่ประชุม 
                    (………………..........................) 

          สำเนาถูกต้อง 

 

 (........................................) 
       ประธานกรรมการ 
สหกรณ์............................จำกัด 
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2.3  ตัวอย่างสำเนารายงานการประชุมใหญ่ 
(สำเนา) 

รายงานการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ  (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
สหกรณ์.................................................................  จำกัด 

เมื่อวันที่................................................ 
ณ.................................................... 

สมาชิก/ผู้แทนสมาชิก  ทั้งหมดจำนวน........... คน 
สมาชิก/ผู้แทนสมาชิกเข้าประชุม  จำนวน ............ คน 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 

    
    

   เริ่มประชุมเวลา..............น. 

เมื่อสมาชิกมาครบองค์ประชุมแล้ว  นาย/นาง/นางสาว/อื่น ๆ(ระบุ)........................................ตำแหน่ง 
...........................  เป็นประธานในที่ประชุม  ......................................................................... ........... 
................................................................ ..........................................................................................................  

ฯลฯ    ฯลฯ 

ระเบียบวาระท่ี.........เรื่อง การกำหนดระเบียบ/แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบของสหกรณ์ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
 ..............................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................. 

มติที ่ประชุม ที ่ประชุมได้ร ่วมกันพิจารณาแล้ว มีมติด้วยคะแนนเสียงเป็นเอกฉันท์/ด้วยคะแนน                    
เสียงข้างมาก จำนวน................เสียง ต่อ................เสียง  (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)  ให้สหกรณ์กำหนดระเบียบ        
ว่าด้วย..................................................พ.ศ. ......... /ระเบียบว่าด้วย  .................................... ..... แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ ...........)  พ.ศ. …………  (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อ) ขึ้นถือใช้ ตามท่ีเสนอ  

    เลิกประชุม...........เวลา 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้จดบันทึก 
                   (...........................................) 

(ลงชื่อ)..............................................ประธานในที่ประชุม 
                    (………………..........................) 

          สำเนาถูกต้อง 

   (........................................) 
       ประธานกรรมการ 
สหกรณ์............................จำกัด 
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2.4 แบบ ทข. 3 
(แบบ ท.ข. 3) 

 
ข้อความและเหตุผลที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ 
ของสหกรณ์.............................................จำกัด 

 
ข้อความเดิม 

(1) 
ข้อความที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติม 

(2) 
เหตุผล 

(3) 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 

ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 
ข้อ................................................... 
........................................................ 
 

 

 
หมายเหตุ   ข้อความในช่อง 
(1)  เป็นข้อความจากระเบียบปัจจุบัน ซึ่งสหกรณ์ถือใช้อยู่และสหกรณ์มีมติของที่ประชุมให้แก้ไขเพ่ิมเติม 
(2)  ข้อความซึ่งท่ีประชุมมีมติให้แก้ไขเพ่ิมเติม 
(3)  เหตุผลของการแก้ไขเพ่ิมเติมในข้อ หรือข้อความนั้น ๆ 
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2.5  รูปแบบของระเบียบ 

2.5.1  กรณีสหกรณ์ไม่เคยกำหนดระเบียบนั้น ๆ ขึ้นถือใช้มาก่อน หรือกำหนดขึ้นถือใช้ครั้งแรก 
          (1)   ระเบียบที่เป็นอำนาจคณะกรรมการดำเนินการกำหนด 

  
ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 

ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 
 

 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์…………………………..………. จำกัด ข้อ………… และข้อ………     
ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่…………… ครั้งที่………..  เมื่อวันที่……………………….ได้มีมติกำหนดระเบียบ
สหกรณ์…………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 

    ข ้อ 1. ระเบียบนี ้ เร ียกว ่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด                           
ว่าด้วย ………………………………………….. พ.ศ………….” 

    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่.............................................. เป็นต้นไป  
    ข้อ 3. ในระเบียบนี้ 
  สหกรณ์     หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
  คณะกรรมการ   หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์…………………….. จำกัด 

          ฯลฯ 
    ข้อ 4. ………………………………. 
    ข้อ 5. ……………………………….    
    ข้อ .… ..……………………………. 
     
ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
  

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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(2)   ระเบียบที่ต้องขอความเห็นชอบที่ประชุมใหญ่ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์…………………………..………. จำกัด ข้อ………… และ

ข้อ………ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่…………… ครั้งที่………..  เมื่อวันที่……………………….  และท่ีประชุม
ใหญ่สามัญ/ว ิสามัญ (เล ือกอย่างใดอย่างหนึ ่ง) เม ื ่อว ันที ่……………………….   ได ้ม ีมต ิกำหนดระเบียบ
สหกรณ์…………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 

    ข ้อ 1. ระเบียบนี ้ เร ียกว ่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด                   
ว่าด้วย ………………………………………….. พ.ศ………….” 

    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ที่ประชุมใหญ่ให้ความเห็นชอบ เป็นต้นไป 
    ข้อ 3. ในระเบียบนี้ 
  สหกรณ์     หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
  คณะกรรมการ   หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์……………………….. จำกัด 

ฯลฯ 
    ข้อ 4. ………………………………. 
    ข้อ 5. ……………………………….    
    ข้อ .… ..……………………………. 
     
ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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2.5.2  สหกรณ์เคยกำหนดระเบียบในเรื่องนั้น ๆ ขึ้นถือใช้แล้ว แต่มีการแก้ไขเพ่ิมเติม 

(1)   ระเบียบที่เป็นอำนาจคณะกรรมการดำเนินการกำหนด 
       (1.1)  การแก้ไขเพ่ิมเติมโดยเปลี่ยนใช้หรือพิมพ์ระเบียบใหม่ทั้งฉบับ 

 
ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 

ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 
 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์……………………………………. จำกัด ข้อ……….… และ

ข้อ………ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่……………… ครั้งที่…………….. เมื่อวันที่………………………………….ได้
มีมติกำหนดระเบียบสหกรณ์…………………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. 
ดังต่อไปนี้ 
     ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์…………………………………………..……. จำกัด ว่าด้วย 
………………………………………….. พ.ศ………….” 

 ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่.................................................. เป็นต้นไป  
 ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์……………..…..……. จำกัด ว่าด้วย……….. …………………….. 

พ.ศ…………. และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่ง มติ หรือข้อตกลงอื่นใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ และให้ใช้
ระเบียบนี้แทน 

 ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
          สหกรณ์     หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
          คณะกรรมการ    หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์………………….. จำกัด 

            ฯลฯ 
 
ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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(1.2)   การแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบเป็นบางข้อ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่………..) พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์………………………….……. จำกัด ข้อ……..…… และ

ข้อ…………ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ  ชุดที่……………… ครั้งที่…………….. เมื่อวันที่………………….ได้มีมติ
กำหนดระเบียบสหกรณ์………………………………….จำกัด ว่าด้วย………………………….. แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่…………) 
พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด ว่าด้วย 
……………………………….. แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี………….) พ.ศ………….” 

 ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่.................................................................... เป็นต้นไป  
 ข้อ 3. ให้ยกเลิกความในข้อ…………ของระเบียบสหกรณ์…...........................…….……….จำกัด                            

ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
          “ข้อ…..………………………………………………………………………..” *** 
 ข้อ 4. ให้ยกเลิกความในข้อ………... ของระเบียบสหกรณ์……….............................……….จำกัด                           

ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
          “ข้อ….………………………………….……………………………………..” *** 
   
    ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
 
 

หมายเหตุ *** ให้พิมพ์ระเบียบข้อที่ต้องการแก้ไขมาท้ังข้อ ไม่ใช่เฉพาะข้อความส่วนที่ต้องการ 
แก้ไขเนื่องจากจะต้องยกเลิกระเบียบข้อนั้น ๆ จากระเบียบเดิมทั้งข้อ 
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(2)   ระเบียบที่ต้องขอความเห็นชอบที่ประชุมใหญ่ 

       (2.1)  การแก้ไขเพ่ิมเติมโดยเปลี่ยนใช้หรือพิมพ์ระเบียบใหม่ทั้งฉบับ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… พ.ศ. ………….. 

 
     อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์……………………………………. จำกัด ข้อ……….… และข้อ………
ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่……………… ครั้งที่…………….. เมื่อวันที่…………………..และที่ประชุมใหญ่
สามัญ/วิสามัญ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) เมื่อวันที่........................................................................ได้ มีมติกำหนด
ระเบียบสหกรณ์…………………………………. จำกัด ว่าด้วย………………………………………….. พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 
    ข้อ 1. ระเบียบนี ้เร ียกว่า “ระเบียบสหกรณ์…………………………………………..……. จำกัด ว่าด้วย 
………………………………………….. พ.ศ………….” 
    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ที่ประชุมใหญ่ให้ความเห็นชอบ เป็นต้นไป 
    ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์……………..…..……. จำกัด ว่าด้วย……….. …………………….. พ.ศ…………. 
และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่ง มติ หรือข้อตกลงอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
    ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
  สหกรณ ์    หมายถึง   สหกรณ์…………………………………….. จำกัด 
  คณะกรรมการ   หมายถึง   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์………………………….. จำกัด 

  ฯลฯ 
 

ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
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(2.2)   การแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบเป็นบางข้อ 
 

ระเบียบสหกรณ์……………………………………………………….จำกัด 
ว่าด้วย………………………………………………… แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่………..) พ.ศ. ………….. 

 
 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์……………………………………. จำกัด ข้อ……….… และ

ข้อ………ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที ่……………… ครั ้งที ่…………….. เมื ่อวันที่…………………..และ            
ที่ประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) เมื่อวันที่.......................... ..............................................ได้มี
มต ิกำหนดระเบียบสหกรณ์………………………………….จำกัด ว ่าด ้วย………………………….. แก้ไขเพิ ่มเติม               
(ฉบับที่…………) พ.ศ…………. ดังต่อไปนี้ 

    ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์……………………………………..……. จำกัด ว่าด้วย 
……………………………….. แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี………….) พ.ศ………….” 

    ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ที่ประชุมใหญ่ให้ความเห็นชอบ  เป็นต้นไป 
    ข้อ 3. ให้ยกเลิกความในข้อ…………ของระเบียบสหกรณ์………......................……….จำกัด         

ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ…..………………………………………………………………………..” *** 
    ข้อ 4. ให้ยกเลิกความในข้อ………... ของระเบียบสหกรณ์……….…..................................จำกัด 

ว่าด้วย……………………… พ.ศ. ………  และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
    “ข้อ….………………………………….……………………………………..” *** 
   
    ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ ณ วันที่……………………………………………… 
 
                                                           (………………………………………………………) 
                                                                             ประธานกรรมการ 
                                                              สหกรณ์……………………………………… จำกัด 
 
 
 
 
   หมายเหตุ *** ให้พิมพ์ระเบียบข้อที่ต้องการแก้ไขมาทั้งข้อ ไม่ใช่เฉพาะข้อความส่วนที่ต้องการแก้ไข  

เนื่องจากจะต้องยกเลิกระเบียบข้อนั้น ๆ จากระเบียบเดิมทั้งข้อ 
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คำแนะนำการแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบต่าง ๆ ของสหกรณ์ 
 
 กรณีกำหนดระเบียบฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม สิ่งที่ต้องกำหนดให้เป็นรูปแบบเดียวกันในการแก้ไข        

เพ่ิมเติมระเบียบ คือ 
1. ชื่อระเบียบ  ต้องใช้ชื่อเหมือนระเบียบฉบับเดิม แต่การนับฉบับของระเบียบ ให้นับฉบับเดิม 

เป็นฉบับที่ 1 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมต่อ ๆ ไป นับเป็นฉบับที่ 2, 3, 4 ... ไปตามลำดับ สำหรับ พ.ศ.  ให้ระบุตาม
ปี พ.ศ. ที่ขอแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ 

2. การแก้ไขข้อความบางข้อความ หากข้อความที่ขอแก้ไขมีความเก่ียวพันหรือเกี่ยวเนื่องกับ 
ข้ออ่ืน ต้องแก้ไขข้อความที่มีความสัมพันธ์กันให้หมดทุกข้อ 

3. เนื้อหาของระเบียบ  ต้องมีสาระสำคัญของระเบียบ ดังนี้ 
    1) อ้างอิงข้อบังคับ หรือระเบียบใด จะต้องระบุให้ชัดเจน 
    2) ใครเป็นผู้ใช้อำนาจออกระเบียบ เช่น คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ในคราวการ 

ประชุมครั้งที่เท่าใด เมื่อวันที่เท่าใด เป็นต้น 
    3) ต้องการยกเลิกข้อความในข้อใดของระเบียบเดิม ให้ระบุยกเลิกข้อความในข้อนั้น ๆ ทั้งข้อ 
    4) ข้อความในระเบียบที่ขอแก้ไขจะต้องระบุมาทั้งข้อ ไม่ใช่เฉพาะวรรคหรือข้อความที่ 

ขอแก้ไข 
    5) ระบุให้ชัดเจนว่าให้ถือบังคับใช้ระเบียบฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติมครั้งนี้ตั้งแต่วันที่เท่าใด 
    6) ให้ระบุวันประกาศ หรือกำหนดระเบียบไว้ด้วย 

 


