
การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 1 
 

 
 

การจัดการความรู้ 
(Knowledge Management : KM) 

 
 
 

เร่ือง 

การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
สำนักงานสหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ  

กลุ่มส่งเสรมิและพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ 



การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 2 
 

คำนำ 

 ด้วยกรมส่งเสริมสหกรณ์ ปรับปรุงหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำ
ประกันของสหกรณ์ ตามมาตรา 47 และมาตรา 105 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 ให้เหมาะสม
ยิ่งขึ้น เพื่อให้สหกรณ์มีความมั่นคงทางการเงินและเจริญเติบโตอย่างมีเสถียรภาพ และอาศัยอำนาจความตาม
มาตรา 16 (8) แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 กำหนดระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ พ.ศ. 2561 รวมถึง
การออกประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่องคำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  

 การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) เรื่อง การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการ ค้ำ
ประกันของสหกรณ์เล่มนี้ สำนักงานสหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกลุ่มส่งเสริม
สหกรณ์ เจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์และผู้ที่เก่ียวข้องในการใช้เป็นเครื่องมือในการแนะนำส่งเสริมสหกรณ์/กลุ่ม
เกษตรกร และสร้างความเข้าใจและถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน และสามารถกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือค้ำ
ประกันประจำปีได้อย่างถูกต้อง ต่อไป  
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บทนำ 

หลักการและเหตุผล  

พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 47 การกำหนดวงเงินการกู้ยืม  
หรือการค้ำประกันของสหกรณ์ จะต้องจำกัดอยู่ภายในวงเงินที่นายทะเบียนเห็นชอบ  ประกอบความ         
ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการ     
ค้ำประกันของสหกรณ์ พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2561 ได้ปรับปรุงหลักเกณฑ์      
การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้าประกันของสหกรณ์  เพ่ือให้สหกรณ์มีความมั่นคง
ทางการเงินและเจริญเติบโตอย่างมีเสถียรภาพ  โดยกำหนดให้สหกรณ์หรือชุมนุมสหกรณ์ที่ยื่นคำขอ         
ความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ต่อนายทะเบียนสหกรณ์ และประกาศ    
นายทะเบียนสหกรณ์  เรื่อง คำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  ประกาศ ณ  วันที่           
30 เมษายน พ.ศ. 2561 ได้ปรับปรุงคำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ให้เหมาะสม     
เพ่ือเป็นบรรทัดฐานเดียวกัน ซึ่งตามกฎหมายกำหนดให้สหกรณ์หรือชุมนุมสหกรณ์ทุกประเภท ต้องยื่นคำขอ
ความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ต่อนายทะเบียนสหกรณ์ทุกปี  

สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ ในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณ์ มีหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบและ
รับทราบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ซึ่งที่ผ่านมาสหกรณ์บางแห่งอาจยังมีความเข้าใจ
คลาดเคลื่อน ในการขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ทำให้การวิเคราะห์
ข้อมูลเพ่ือเสนอต่อนายทะเบียนสหกรณ์ไม่เป็นไปตามกำหนด ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานดังกล่าวเป็นไป     
ด้วยความถูกต้อง ตามกฎหมาย ระเบียบต่าง ๆ ประกอบกับเป็นไปตามแนวทางปฏิบัติงานของคู่มือสำหรับ
ประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558   
จึงได้จัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) ให้คำแนะนำแก่สหกรณ์ และเจ้าหน้าที่ส่งเสริม
สหกรณ ์ในการดำเนินการเก่ียวกับการกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 

วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือให้การเสนอพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติสหกรณ ์คู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวย ความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ และประกาศนายทะเบียนสหกรณ์  

 2. เพ่ือป้องกันความเสี่ยงในการเกิดข้อบกพร่องของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
 3. เพ่ือให้สถาบันเกษตรกรในจังหวัดบึงกาฬ ได้นำไปปฏิบัติเพ่ือให้เกิดความถูกต้อง และเป็นไป       
ในแนวทางเดียวกัน  
 4. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงานของบุคลากรของสำนักงานสหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ โดยสามารถ   
ใช้เป็นคูม่ือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในสำนักงานสหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ  
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ขอบเขต  

การจัดการความรู้ เรื่อง การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์เล่มนี้ ครอบคลุม
ต้ังแต่เรื่องคำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ จำนวนเงินที่สหกรณ์ได้ก่อหนี้ ภาระผูกพัน 
วัตถุประสงค์ของการกำหนดวงเงินกู้ยืมฯ จนถึงกระบวนการการพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือ
การค้ำประกันของสหกรณ์ ซึ่งมีรายละเอียดตั้งแต่หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืม    
หรือการค้ำประกันของสหกรณ์ เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณาขอความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมฯ      
วิธีปฏิบัติในการขอวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  ขั้นตอนและระยะเวลาในการขอวงเงิน     
การกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ รวมถึงข้อแนะนำ ละข้อคิดเห็นในการขอวงเงินการกู้ยืมหรือการ      
ค้ำประกันของสหกรณ์ เพ่ือให้การปฏิบัติงานของสถาบันเกษตรกร และเจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ สำนักงาน
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และแนวทางปฏิบัติงานของคู่มือ
สำหรับประชาชน  
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การจัดการความรู้ 
เรื่อง การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 

คำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 

ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืม  
หรือการค้ำประกันของสหกรณ ์พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2561  

“สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์หรือชุมนุมสหกรณ์ที่ยื่นคำขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืม   
หรือการค้ำประกันของสหกรณ ์

“วงเงินการกู้ยืม” หมายถึง วงเงินที่สหกรณ์จะสามารถก่อหนี้ ภาระผูกพันได้ในภายหน้า ซึ่งจำกัด
สำหรับรอบปีทางบัญชีหนึ่ง ๆ ตามที่นายทะเบียนสหกรณ์ให้ความเห็นชอบ ตามมาตรา 47 แห่งพระราชบัญญัติ
สหกรณ ์พ.ศ. 2542  

จำนวนเงินที่สหกรณ์ได้ก่อหนี้ ภาระผูกพัน  
ตามประกาศนายทะเบียนสหกรณ์  เรื่อง คำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์

ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2561  
จำนวนเงินที่สหกรณ์ได้ก่อหนี้ ภาระผูกพันแล้ว ประกอบด้วย  

1. จำนวนเงินที่เบิกจากวงเงินเบิกเกินบัญชี หรือเงินกู้ยืมอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
2. จำนวนเงินกู้คงเหลือเฉพาะส่วนที่ได้รับเงินกู้แล้วของสัญญาเงินกู้ท่ีระบุการจ่ายเงินกู้หลายงวด  
3. จำนวนเงินกู้คงเหลือของทุกสัญญาที่ระบุเงื่อนไขให้สหกรณ์รับเงินกู้เพียงงวดเดียวหรือ  

ครัง้เดียว  
4. จำนวนเงินที่ระบุในตั๋วสัญญาใช้เงินเพ่ือการค้ำประกันการกู้ยืมหรือการค้ำประกันอ่ืน      

ซ่ึงสหกรณ์เป็นผู้ออกและยังไม่ได้ชำระเงินตามที่ระบุในตั๋วสัญญาใช้เงิน  
5. จำนวนเงินที่รับฝากจากสหกรณ์อ่ืน แต่ทั้งนี้ ไม่นับรวมจำนวนเงินที่ชุมนุมสหกรณ์ รับฝาก

จากสหกรณ์สมาชิก  
6. จำนวนเงินที่สหกรณ์ต้องรับผิดชอบในฐานะผู้ค้ำประกัน  

ดังนั้น วงเงินและจำนวนเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันคงเหลือ หมายถึง วงเงินที่นายทะเบียนสหกรณ์   
ให้ความเห็นชอบ หักด้วยจำนวนเงินที่สหกรณ์ได้ก่อหนีh ภาระผูกพันแล้ว  

วัตถุประสงค์ของการกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
1. เพ่ือกำหนดแนวทางให้คณะกรรมการดำเนินการ ในการก่อหนี้ผูกพันกับสถาบันการเงินหรือ    

แหล่งเงินทุนต่าง ๆ ให้เหมาะสมในการดำเนินการธุรกิจของสหกรณ์  
2. เพ่ือลดความเสี่ยงและข้อบกพร่องที่อาจเกิดขึ้นในการก่อหนี้ผูกผันเกินฐานะความจำเป็นของสหกรณ ์ 
3. เพ่ือให้การบริหารงานของคณะกรรมการดำเนินการ อยู่ในกรอบของพระราชบัญญัติสหกรณ์  

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ และประกาศนายทะเบียนสหกรณ์  

หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  
 ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือ
การค้ำประกันของสหกรณ์ พ.ศ. 2561 จำแนกการพิจารณาออกเป็น 4 กลุ่ม ดังนี้ 
 1. สหกรณ์ทุกประเภทที่จดทะเบียนจัดตั้งใหม ่ไม่เกิน 3 ปี  



การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 7 
 

     วงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ต้องเป็นไปตามแผนการจัดหาเงินทุนดำเนินงาน   
ตามแผนดำเนินการเก่ียวกับธุรกิจที่ยื่นขอจดทะเบียนสหกรณ์ต่อนายทะเบียนสหกรณ์ หากสหกรณ์ไม่สามารถ
ปฏิบัติได้ตามแผนที่กำหนด ต้องจัดประชุมใหญ่เพ่ือปรับปรุงแผนดำเนินการฯ ภายในระยะเวลาที่สมควร (แผน
ต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งสหกรณเ์ป็นหลัก)  
 2. สหกรณ์ทุกประเภทที่ขอความเห็นชอบตามหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป  

    1) พิจารณาจากทุนเรือนหุ้นที่ชำระแล้ว รวมกันทุนสำรองของสหกรณ์ ตามงบทดลอง ณ วันสิ้นเดือน
สุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่  
         สหกรณ์ที่มีผลขาดทุนสะสมตามงบการเงินปีปัจจุบัน ให้พิจารณาจากทุนเรือนหุ้นหลังหักผล
ขาดทุนสะสมแล้ว  
         สหกรณ์ที่มีผลขาดทุนสะสมเกินกึ่งหนึ่งของทุนเรือนหุ้น การกำหนดวงเงินกู้ยืมต้องเสนอแผน
ฟ้ืนฟูการดำเนินงานของสหกรณ์ให้ที่ประชุมใหญ่พิจารณาเห็นชอบด้วย และในการพิจารณาให้ความเห็นชอบ
วงเงินการกู้ยืม ให้พิจารณาความเป็นได้ในการจัดหาเงินทุนเพ่ือดำเนินงานตามแผนฟ้ืนฟูการดำเนินงานของ
สหกรณ์ แต่ต้องไม่เกินกว่าค่าสัมประสิทธิ์หรือเท่ากับท่ีสหกรณ์ได้ก่อนหนี้ภาระผูกพันไว้แล้ว  
       2) ค่าสัมประสิทธิ์ในการคำนวณวงเงินกู้ยืม 
  (1) สหกรณ์ออมทรัพย์ ไม่เกิน 1.5 เท่าของทุนเรือนหุ้นรวมกับทุนสำรอง 
  (2) สหกรณ์ร้านค้า ไม่เกิน 10 เท่าของทุนเรือนหุ้นรวมกับทุนสำรอง 
  (1) สหกรณ์การเกษตร สหกรณ์ประมง สหกรณ์นิคม สหกรณ์บริการ และสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน 
ไม่เกิน 5 เท่าของทุนเรือนหุ้นรวมกับทุนสำรอง 
 3. สหกรณ์ที่ขอเกินกว่าหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป 
     สหกรณ์ที่ขอความเห็นชอบการกำหนดวงเงินกู้ยืมเกินกว่าหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป พิจารณา
ให้ความเห็นชอบได้เฉพาะกรณีที่สหกรณ์จะเข้าร่วมโครงการตามนโยบายของรัฐบาล และ เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
      1) สหกรณ์เสนอในที่ประชุมใหญ่พิจารณาเห็นชอบการกำหนดวงเงินการกู้ยืม โดยสามารถขยาย
วงเงินการกู้ยืมกว่าเกณฑ์ได้ตามความจำเป็นและเหมาะสมกับการเข้าร่วมโครงการตามนโยบายของรัฐบาลตาม
ระยะเวลาที่กำหนดเท่านั้น 
      2) จะเป็นวงเงินที่ให้ความเห็นชอบเป็นการชั่วคราว เมื่อสหกรณ์ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นตาม
โครงการนั้นๆ แล้ว จะต้องถือใช้วงเงินการกู้ยืมตามหลักเกณฑ์การพิจารณาท่ัวไป 
 4. สหกรณ์ที่มีส่วนขาดแห่งทุน 
     สหกรณ์ที่มีผลขาดทุนสะสมตามงบการเงินปีปัจจุบันเกินกว่าจำนวนทุนเรือนหุ้น ต้องเสนอแผน
ฟ้ืนฟูดำเนินงานต่อที่ประชุมใหญ่และผ่านความเห็นชอบ ประกอบการกำหนดวงเงินกู้ยืมด้วย 
     กรณีปกติ การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินกู้ยืมต้องไม่เกินวงเงินที่สหกรณ์ก่อหนี้ภาระผูกพันไว้
แล้ว 
     กรณีสหกรณ์จะได้รับความช่วยเหลือให้กู้ยืม จากสถาบันการเงินหรือกองทุนผู้ที่จะให้ความ
ช่วยเหลือโดยเฉพาะเจาะจง ต้องกำหนดแผนฟ้ืนฟูการดำเนินงานของสหกรณ์เสนอที่ประชุมใหญ่ให้ความเห็น
ชอบให้ชัดเจน เกี่ยวกับจำนวนเงิน และเงื่อนไขอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  ซึ่งการให้ความเห็นชอบพิจารณาจากความ
เป็นไปได้ในการดำเนินกิจการตามแผนฟ้ืนฟูการดำเนินงานและให้กู้ยืมได้เฉพาะจากผู้ที่จะให้ความช่วยเหลือ
ทางการเงินตามที่ระบุไว้ในแผนฟื้นฟูการดำเนินงานเท่านั้น 
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เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณาขอความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
 การขอความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ เอกสารและหลักฐานประกอบ
พิจารณากำหนดให้ประธานกรรมการหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานกรรมการ ต้องลงนามกำกับเอกสาร 
หลักฐานทุกแผ่น ดังนี้ 
 1.  กรณีขอความเห็นชอบตามหลักเกณฑ์การพิจารณาท่ัวไป  
      1)  หนังสือขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
      2)  สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ ครัง้ที่มีมติให้ความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืม
หรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
      3)  งบการเงินประจำปีของปีบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ
บัญชีแล้ว / รายงานประจำปี  
      4)  งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่  
 
 2.  กรณีสหกรณ์จดทะเบียนจัดตั้งใหม ่ 

     1)  หนังสือขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  
     2)  สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ ครัง้ที่มีมติให้ความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืม

หรือการค้ำประกันของสหกรณ ์
      3)  งบการเงินประจำปีของปีบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ
บัญชีแล้ว / รายงานประจำปี  
      4) งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่ (ยกเว้นสหกรณ์ที่จดทะเบียนจัดตั้งใหม ่   
ในปีแรก ให้ใช้เฉพาะงบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่)  
       5) แผนการจัดหาเงินทุนมาดำเนินงานที่กำหนดไว้ตามแผนดำเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรม
ของสหกรณ์ท่ีจะจัดตั้งที่ยื่นขอจดทะเบียนสหกรณ์ต่อนายทะเบียนสหกรณ์  และสำหรับสหกรณ์ที่มีการทบทวน
หรือปรับปรุงแผนการดำเนินการฯ ให้แนบสำเนารายงานการประชุมใหญ่ครั้งที่มีมตเิห็นชอบ พร้อมทัง้แผน
ดำเนินการฯ ที่ปรับปรุงแล้ว  



การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 9 
 

3. กรณีสหกรณ์ท่ีขอความเห็นชอบเกินกว่าหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป (เฉพาะสหกรณ์ท่ีเข้าร่วมโครงการ
ตามนโยบายรัฐบาล)  

   1) หนังสือขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
   2) สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์  / รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการ   

ครัง้ที่มีมติให้ความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
      3)  งบการเงินประจำปีของปีบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ
บัญชีแล้ว / รายงานประจำปี  

   4) งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่ (ยกเว้นสหกรณ์ที่จดทะเบียนจัดตั้งใหม่    
ในปีแรก ให้ใช้เฉพาะงบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่)  

   5) แผนการดำเนินงานประจำปีของสหกรณ ์ซึ่งที่ประชุมใหญ่มีมติเห็นชอบ  
   6) แผนการจัดหาและใช้เงินทุน  
   7) โครงการฯ ที่สหกรณ์จะเข้าร่วม  
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วิธีปฏิบัติในการขอวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  
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ขัน้ตอนและระยะเวลาในการขอวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์  
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 1. การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของเอกสาร ระยเวลา 1 วัน 
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 2. การพิจารณา พิจารณาและวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของการกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันของ
สหกรณ์ และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่นายทะเบียนสหกรณ์ พร้อมทั้งจัดทำเอกสารเพื่อเสนออนุมัติลงนาม 
ระยะเวลา 1 วัน 



การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 15 
 

 3. การลงนาม นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและ 
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ข้อปฏิบัติที่สหกรณ์ต้องดำเนินการอย่างเคร่งครัด 

 1. เมื่อนายทะเบียนสหกรณ์ให้ความเห็นชอบการถือใช้วงเงินการกู้ยืมหรือค้ำประกันของสหกรณ์แล้ว 
คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ต้องดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของสหกรณ์และแผนที่สหกรณ์
กำหนดซึ่งนำเสนอที่ประชุมใหญ่เห็นชอบเรียบร้อยแล้ว 

1. สหกรณ์ต้องขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ต่อนายทะเบียน
สหกรณ ์ทุกปีภายใน 30 วันหลังประชุมใหญ่ 

2. ในระหว่างที่ยังไม่มีการประชุมใหญ่สามัญประจำปี ให้สหกรณ์นั้นถือใช้วงเงินการกู้ยืมหรือการ     
ค้ำประกันของสหกรณป์ีก่อนได้ แต่ต้องไม่เกิน 150 วัน นับแต่วันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์  
 
 

/ข้อแนะนำ...  
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ข้อแนะนำในการขอวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 

1. ให้สหกรณ์ถือใช้วงเงินกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์เดิมที่ได้รับความเห็นชอบไว้แล้ว จนกว่า
จะมีการขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ให้เป็นไปตามระเบียบ       
นายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกัน       
ของสหกรณ์ พ.ศ. 2561  

2. สหกรณ์ที่ขอความเห็นชอบตามระเบียบฯ แต่ได้ก่อหนี้ ภาระผูกพันเกินกว่าหลักเกณฑ์ตามวงเงิน  
ในปีก่อนสามารถให้ความเห็นชอบเกินกว่าหลักเกณฑ์ได้เฉพาะส่วนที่ก่อหนี้ ภาระผูกพันไว้แล้ว  

3. สหกรณ์ท่ีปรับลดภาระหนี้ ให้เป็นไปตามเกณฑ์ได้ภายใน 1 ปี ไม่ต้องจัดทำแผน  
4. สหกรณ์ใดไม่อาจปรับลดภาระหนี้ได้ภายใน 1 ปี ให้จัดทำแผนการปรับลด ให้จำกัดวงเงินการกู้ยืม

หรือการค้ำประกันของสหกรณเ์ป็นไปตามหลักเกณฑ์ โดยให้มีระยะเวลาไม่เกิน 5 ปีทางบัญชี  
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แผนท่ีตั้งสำนักงานสหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ตัวอย่างหนังสือ…  
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ตัวอย่างหนังสือเสนอนายทะเบียนสหกรณ ์
(กรณีขอความเห็นชอบตามหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป) 
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ที ่(เลขที่หนังสือสหกรณ์)       ชื่อสหกรณ์………………………………… 

ที่อยู่สหกรณ์……………………………… 

วันที่……………………………. 

เรื่อง  ขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ประจำปี..............  

เรียน  นายทะเบียนสหกรณ์  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ ครั้งที่มีมติให้ความเห็นชอบ จำนวน 1 ชุด  
    กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
2. สำเนางบการเงินประจำปี (ปีทางบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบ   จำนวน 1 เล่ม  
    และแสดงความเห็นจากผู้สอบบัญชีแล้ว) / รายงานประจำปีของสหกรณ ์ 
3. งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่    จำนวน 1 ชุด  

ด้วยในการประชุมใหญ่สามัญประจำปี.............. ของสหกรณ ์..........................................จำกัด  
ครัง้ที.่..........เมื่อวันที่...........................ที่ประชุมใหญ่ได้มีมติให้สหกรณ์กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกัน
ของสหกรณ์ ปีบัญชีสิ้นสุดวันที่......................ไว้ไม่เกิน........................บาท (................................................. ......)  
การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ดังกล่าวนี้ สหกรณ์ขอรายงานฐานะการเงินของ
สหกรณ ์เพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้  

1. จำนวนสมาชิกในวันประชุมใหญ่     .............................คน  
2. ทุนเรือนหุ้น ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่    ...........................บาท  
3. เงินสำรองรวม ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่   ...........................บาท 
4. จำนวนเงินที่เบิกจากวงเงินเบิกเกินบัญชี หรือเงินกู้ยืมอ่ืนใด  
    ในลักษณะเดียวกัน       ...........................บาท  
5. จำนวนเงินกู้คงเหลือเฉพาะส่วนที่ได้รับเงินกู้แล้วของสัญญาเงินกู้  

       ทีร่ะบุการจ่ายเงินกู้หลายงวด     ............................บาท  
6. จำนวนเงินกู้คงเหลือของทุกสัญญาที่ระบุเงื่อนไขให้สหกรณ์  
    รับเงินกู้เพียงงวดเดียวหรือครั้งเดียว     ............................บาท  
7. จำนวนเงินที่ระบุในตั๋วสัญญาใช้เงินเพ่ือการค้ำประกนัการกู้ยืม  
    หรือการค้ำประกันอ่ืน ซึ่งสหกรณ์เป็นผู้ออกและยังไม่ได้ช้าระเงิน  
    ตามท่ีระบุในตั๋วสัญญาใช้เงิน      ............................บาท 
8. จำนวนเงินที่รับฝากจากสหกรณ์อ่ืน แต่ไม่นับรวมจำนวนเงิน 
    ที่ชุมนุมสหกรณ์รับฝากจากสหกรณ์สมาชิก    ............................บาท  
 
 
 

/9. จำนวนเงิน… 

 

ตราสหกรณ์ 
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9. จำนวนเงินที่สหกรณ์ต้องรับผิดชอบในฐานะผู้ค้ำประกัน   ...........................บาท  

วงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ที่ขอกำหนดนี้ เป็น...........เท่า ของทุนเรือนหุ้น
รวมกับเงินทนุสำรองของสหกรณ์ ซึ่งได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 - 3  

จึงรายงานนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือโปรดทราบและพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้องบังคับ
ของสหกรณ์  

                          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                    (...................................................) 
                    ประธานกรรมการ 

สหกรณ์.....................................................จำกัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ตัวอย่างหนังสือ...  
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ตัวอย่างหนังสือเสนอนายทะเบียนสหกรณ์ 
(กรณสีหกรณ์จดทะเบียนจัดตั้งใหม่) 
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ที ่(เลขที่หนังสือสหกรณ์)       ชื่อสหกรณ์………………………………… 

ที่อยู่สหกรณ์……………………………… 

วันที่……………………………. 

เรื่อง  ขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ประจำปี..............  

เรียน  นายทะเบียนสหกรณ์  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ ครั้งที่มีมติให้ความเห็นชอบ จำนวน 1 ชุด  
    กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
2. สำเนางบการเงินประจำปี (ปีทางบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบ   จำนวน 1 เล่ม  
    และแสดงความเห็นจากผู้สอบบัญชีแล้ว) / รายงานประจำปีของสหกรณ์  
3. งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่    จำนวน 1 ชุด  
4. แผนงานประจำปีของสหกรณ์ที่จะดำเนินธุรกิจ/กิจกรรมต่าง ๆ   จำนวน 1 ชุด  
   ซึ่งที่ประชุมใหญ่มีมติเห็นชอบ 

ด้วยในการประชุมใหญ่สามัญประจำปี.............. ของสหกรณ ์........................................จำกัด  
ครัง้ที.่...........เมื่อวันที่..........................ทีป่ระชุมใหญ่ได้มีมติให้สหกรณ์กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกัน
ของสหกรณ์ ปีบัญชีสิ้นสุดวันที่......................ไว้ไม่เกิน..............................บาท (.................................................)  
การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ดังกล่าวนี้ สหกรณ์ขอรายงานฐานะการเงินของ
สหกรณ ์เพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1. จำนวนสมาชิกในวันประชุมใหญ่    .............................คน  
2. ทุนเรือนหุ้น ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่    ...........................บาท  
3. เงินสำรองรวม ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่   ...........................บาท  
4. จำนวนเงินที่เบิกจากวงเงินเบิกเกินบัญชี หรือเงินกู้ยืมอ่ืนใด  

      ในลักษณะเดียวกัน       ...........................บาท  
5. จำนวนเงินกู้คงเหลือเฉพาะส่วนที่ได้รับเงินกู้แล้วของสัญญาเงินกู้  
    ที่ระบุการจ่ายเงินกู้หลายงวด      ...........................บาท  
6. จำนวนเงินกู้คงเหลือของทุกสัญญาที่ระบุเงื่อนไขให้สหกรณ์  

รับเงินกู้เพียงงวดเดียวหรือครั้งเดียว     ...........................บาท 
7. จำนวนเงินที่ระบุในตั๋วสัญญาใช้เงินเพ่ือการค้ำประกันการกู้ยืม  
   หรือการค้ำประกันอ่ืน ซึ่งสหกรณ์เป็นผู้ออกและยังไม่ได้ช้าระเงิน  
   ตามท่ีระบุในตั๋วสัญญาใช้เงิน      ...........................บาท 
8. จำนวนเงินที่รับฝากจากสหกรณ์อ่ืน แต่ไม่นับรวมจ้านวนเงิน 
   ที่ชุมนุมสหกรณ์รับฝากจากสหกรณ์สมาชิก   ...........................บาท  
 

/9. จำนวนเงิน… 

 

ตราสหกรณ์ 
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9. จำนวนเงินที่สหกรณ์ต้องรับผิดชอบในฐานะผู้ค้ำประกัน   ...........................บาท  

วงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ที่ขอกำหนดนี้ เป็น...........เท่า ของทุนเรือนหุ้น
รวมกับเงินทุนสำรองของสหกรณ์ ซึ่งได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 - 4  

จึงรายงานนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือโปรดทราบและพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้องบังคับ
ของสหกรณ์  

                          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                    (...................................................) 
                    ประธานกรรมการ 

สหกรณ์.....................................................จำกัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ตัวอย่างหนังสือ...  
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ตัวอย่างหนังสือเสนอนายทะเบียนสหกรณ ์
(กรณีสหกรณ์ที่ขอความเห็นชอบเกินกว่าหลักเกณฑ์การพิจารณาทั่วไป 

เฉพาะสหกรณ์ที่เข้าร่วมโครงการตามนโยบายรัฐบาล) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) หน้า 29 
 

 
 
 
 
ที ่(เลขที่หนังสือสหกรณ์)       ชื่อสหกรณ์………………………………… 

ที่อยู่สหกรณ์……………………………… 

วันที่……………………………. 

เรื่อง  ขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ประจำปี..............  

เรียน  นายทะเบียนสหกรณ์  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. สำเนารายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ ครั้งที่มีมติให้ความเห็นชอบ จำนวน 1 ชุด  
    กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ 
2. สำเนางบการเงินประจำปี (ปีทางบัญชีปัจจุบันซึ่งผ่านการตรวจสอบ   จำนวน 1 เล่ม  
    และแสดงความเห็นจากผู้สอบบัญชีแล้ว) / รายงานประจำปีของสหกรณ์  
3. งบทดลอง ณ วันสิ้นเดือนสุดท้ายก่อนวันประชุมใหญ่    จำนวน 1 ชุด  
4. แผนการดำเนินงานประจำปีของสหกรณ์ ซึ่งที่ประชุมใหญ่มีมติเห็นชอบ  จำนวน 1 ชุด 
5. แผนการจัดหาและใช้เงินทุน       จำนวน 1 ชุด  
6. โครงการฯ ที่สหกรณ์จะเข้าร่วม      จำนวน 1 ชุด  
    (จำนวนสมาชิกที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการต้องไม่น้อยกว่า  
    ร้อยละ 80 ของจำนวนสมาชิกทัง้หมดของสหกรณ์ และระบุระยะเวลา 
    ในการเข้าร่วมโครงการฯ ให้ชัดเจน)  

ด้วยในการประชุมใหญ่สามัญประจำปี.............. ของสหกรณ.์..........................................จำกัด  

ครัง้ที.่............เมื่อวันที่.........................ที่ประชุมใหญ่ได้มีมติให้สหกรณ์กำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกัน
ของสหกรณ์ ปีบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ไว้ไม่เกิน.................................บาท (.............................................)  
การกำหนดวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ดังกล่าวนี้ สหกรณ์ขอรายงานฐานะการเงินของ
สหกรณ ์เพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้  

1. จำนวนสมาชิกในวันประชุมใหญ่     .............................คน  
2. ทุนเรือนหุ้น ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่   ............................บาท  
3. เงินสำรองรวม ณ วันสิ้นเดือนก่อนวันประชุมใหญ่   ............................บาท  
4. จำนวนเงินที่เบิกจากวงเงินเบิกเกินบัญชี หรือเงินกู้ยืมอ่ืนใด  
    ในลักษณะเดียวกัน       ............................บาท  
5. จำนวนเงินกู้คงเหลือเฉพาะส่วนที่ได้รับเงินกู้แล้วของสัญญาเงินกู้ 
    ที่ระบุการจ่ายเงินกู้หลายงวด      ............................บาท  
6. จำนวนเงินกู้คงเหลือของทุกสัญญาที่ระบุเงื่อนไขให้สหกรณ์  
    รับเงินกู้เพียงงวดเดียวหรือครั้งเดียว     ...........................บาท  
 
 

/7. จำนวนเงิน... 
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7. จำนวนเงินที่ระบุในตั๋วสัญญาใช้เงินเพ่ือการค้ำประกันการกู้ยืม  
    หรือการค้ำประกันอ่ืน ซึ่งสหกรณ์เป็นผู้ออกและยังไม่ได้ช้าระเงิน  
    ตามท่ีระบุในตั๋วสัญญาใช้เงิน      ...........................บาท  
8. จำนวนเงินที่รับฝากจากสหกรณ์อ่ืน แต่ไม่นับรวมจำนวนเงิน 
    ที่ชุมนุมสหกรณ์รับฝากจากสหกรณ์สมาชิก    ...........................บาท  
9. จำนวนเงินที่สหกรณ์ต้องรับผิดชอบในฐานะผู้ค้ำประกัน   ...........................บาท  

วงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ที่ขอกำหนดนี้ เป็น...........เท่า ของทุนเรือนหุ้น
รวมกับเงินทุนสำรองของสหกรณ์ ซึ่งได้แนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 - 6  

จึงรายงานนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ือโปรดทราบและพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้องบังคับ
ของสหกรณ์  

                          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                    (...................................................) 
                    ประธานกรรมการ 

สหกรณ์.....................................................จำกัด 
 
 


